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TUTORIAL DE EXECUGCAO DE BOLSA MOI-NITORIA
OBSERVACOES INICIAIS:

I - O aluno deve possuir, obrigatoriamente, conta bancéria corrente pessoal.
II- Ndo serdo aceitas contas de terceiros, conta poupanca ou conta saldrio.

III - Para os projetos contemplados com 2 bolsas, ressaltamos que 1bolsa estard vinculada aos critérios de
vulnerabilidade 6 da Superi déncia de Assisténcia Estudantil (SAEST), razdo pela qual
deve ser considerado o perfil de estudante definido pela Instru¢do Normativa SAEST/UFPA n°. 09, de 1° de
abril de 2019. Eventuais duvidas devem ser dirigidas ao setor responsavel, SAEST/PROEX/UFPA.

IV-Ndo serd permitido o acumulo da Bolsa Monitoria com:

I. Auxilios do Programa Permanéncia, com exceg¢do dos Auxilios Moradia, Creche, Kit Académico e Linguas
Estrangeiras;

11. Bolsas Académicas como: PIBEX, Navega Saberes, Conexdo de Saberes, PROEXT, PIBIC, LABINFRA, PET,
Bolsa MEC e outras de natureza semelhante;

I11. Bolsa Estdagio remunerada, seja da UFPA ou de outros 6rgdos governamentais ou de instituicdes e empresas
privadas.



1- CADASTRO

Acessar o SISPROL, com login e senha.

wwwsisprolufpalbr

Sisprol - Sistema de Projetos Online
Universidade Federal do Pard

Pré-Reitoria de Ensino de Graduagéo
Diretoria de Projetos Educacionais

Acesso ao sistema

Login:

Senha:
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—) Aba Execucdo —) Gerenciar Bolsista.

Universidade Federal do Para
Pré-Reitoria de Ensino de Graduagéo
Diretoria de Projetos Educacionais Codigo: PGRAD0024410652
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Execugio ~  Consultar ~  Status do Projeto ~ Relatério ~  Usudrio ~  Voltar  Sair

Dados Coordenador
Membro da Equipe

Gerenc\a;{_%ols'\sta
Frequnci

Digite o CPF do bolsista.
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Se o CPF j& for cadastro no SISPROL os dados serdo preenchidos automaticamente. Caso
contrdrio, as informagdes deverdo ser preenchidas.
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Cadasro de Bolsista
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Apods o cadastro, salvar no final da pagina.

2 — SUBSTITUICAO

—) Execucdo —) Gerenciar Bolsista —) Cadastrar novo Bolsista, em uma
das vagas disponiveis e seguir conforme procedimento de cadastro.

[ Cadastrar Novo Bolsista |

Nome CPF Situagéo Editar  Situagdo
Alvaro 03644655 Ativo
020946 Inativo
Inativo

©2013.- Sistema de Profeos Orline - Todos os dieios reservacos. ©
coTic - ¢ ' de Tecnologia de Inormagdo e otc@upadr

O coordenador do projeto deverd justificar a substituigdo de bolsistas em espaco proprio
no SISPROL, sempre que ocorrer.

3 - FREQUENCIA
=) Execugéio ==3) Frequéncia == Cadastrar.
Sisprol - Sistema de Projetos Online m‘” kI

Universidade Federal do Para
Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo
Diretoria de Projetos Educacionais Codigo: PGRAD780129201125
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A pdagina mostrard o Desembolso do projeto e os Bolsistas cadastrados . Logo abaixo
"Més(es) de Pagamento”, e um espaco, "escolher ficheiro", destinado ao envio do
formuldrio de frequéncia.

—Bolsista - 1

Plano

Desembolso

Nome Adriana

Més(es) Pagamento

Desembolso do més 01/2020
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

r—Bolsista -

Plano
Desembolso

Nome Adriano
Més(es) Pagamento

Desembolso do més 01/2020
Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

Cadastrar

Atencdo: neste procedil ndo serd permitido alteracdo.

O modelo de frequéncia estard fixo no sistema para download, quando necessdrio.

Cadastro de Frequéncia do Bolsista

frequéncia, ndo anexe nada. CLIQUE AQUI PARA BAIXAR O MODELO DE FREQUENCIA.

Informacgo:
° Anexe o modelos de frequéncia (preenchidos) em seus meses correspondentes. Em caso de més sem

Atengio:

IMPORTANTE: Apds o cadastro de todos os bolsistas, inserir as frequéncias para todos
ultaneamente. Caso seja inserida apenas a frequéncia para um bolsista, o sistema nio
ra inserir frequéncias para os demais.




OBSERVAGOES FINAIS

I - O coordenador do projeto deverd registrar, em espaco destinado no
seguintes documentos: Termo de compromisso do coordenador, Termo de com
bolsista e Termo de desisténcia do bolsista.

11 - O SISPROL ficard disponivel de 20 a 25 de cada més para cadastro, alteracdo de
cadastro, substituicdo, langamento de frequéncia, como também para baixar a ficha de
frequéncia do bolsista. Apds este periodo o sistema ndo permitird nenhum acesso
referente a estes procedimentos.

I11- Caso ndo seja lancada a frequéncia do més, o bolsista ndo receberd a bolsa deste
periodo. E o coordenador sé poderd cadastrar a frequéncia a partir do préximo més,
ficando ao seu critério o pagamento retroativo. Para pagamento retroativo, ao cadastrar
a frequéncia deverd ser selecionado o "més de pagamento” pendente.

IV- No més de dezembro, o SISPROL ficard excepcionalmente disponivel para cadastro,
alteracdo de cadastro, substituicdo e lancamento de frequéncia, como também para
baixar a ficha de frequéncia do bolsista no periodo de 01 a 15, pois o recurso financeiro é
intransferivel para o ano seguinte.

V- Todos os atendimentos relativos ao SISPROL (Sistema de Projetos On-line) deverdo ser
realizados pelo SAGITTA - Sistema de Atendimento ao Usudrio da UFPA (sagitta.ufpa.br).

Outras informagdes: (91) 3201- 7909 ou pelo endereco diqualeproeg@ufpa.br .




