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TUTORIAL DE EXECUCAO DE BOLSA LABINFRA

OBSERVAGOES INICIAIS:

I - O aluno deve possuir, obrigatoriamente, conta bancaria corrente pessoal.
II - Ndo serdo aceitas contas de terceiros, conta poupanca ou conta saldrio.
III - Ndo serd permitido o acumulo da Bolsa Monitoria com:

I. Auxilios do Programa Permanéncia, com excegdo dos Auxilios Moradia, Creche,
Kit Académico e Linguas Estrangeiras;

I1. Bolsas Académicas como: PIBEX, Navega Saberes, Conexdo de Saberes,
PROEXT, PIBIC, MONITORIA, PET, Bolsa MEC e outras de natureza semelhante;
I11. Bolsa Estagio remunerada, seja da UFPA ou de outros 6rgdos governamentais

ou de instituicdes e empresas privadas.



1- CADASTRO

Acessar o SISPROL, com login e senha.
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Digite o CPF do bolsista.
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Se o CPF ja for cadastro no SISPROL os dados serdo preenchidos automaticamente. Caso
contrdrio, as informagdes deverdo ser preenchidas.

(= pee——— T
* P

vttt B i - s s | BTG (7 el e

Apbs o cadastro, salvar no final da pagina.

2 — SUBSTITUICAO

_) Execucdo _) Gerenciar Bolsista _) Cadastrar novo Bolsista, em uma
das vagas disponiveis e seguir conforme procedimento de cadastro.
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O coordenador do projeto deverd justificar a substituicGo de bolsistas em espaco proprio
no SISPROL, sempre que ocorrer.

3 - FREQUENCIA
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A pdagina mostrard o Desembolso do projeto e os Bolsistas cadastrai
"Més(es) de Pagamento”, e um espaco, "escolher ficheiro", destin
formulario de frequéncia.

(~Bolsista - 2

Mo Aiano
Més{es) Pagamento

Escoihar fichein | Nontum ficrein sslacimadn

| Cadastrar |

neste procedil ndo serd permitido alteracgdo.
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O modelo de frequéncia estard fixo no sistema para download, quando necessario.

Cadastro de Frequéndia do Bolsista
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Atengiio:

IMBCATANTE: Apds o cadastro de todes os bolsistas, inserir as frequéncias para todos
. simulneaments, Case seja inserida apenas a Trequéncia part un bolsista, o sisteina o

permitid inserir frequéncias para o5 damais, '




OBSERVAGOES FINAIS

1 - O SISPROL ficaréd disponivel de 20 a 25 de cada més para cadastro,

cadastro, substituicdo, langamento de frequéncia, como também para baixal

frequéncia do bolsista. Apds este periodo o sistema ndo permitird nenhum aces!
referente a estes procedimentos.

11- Caso ndo seja lancada a frequéncia do més, o bolsista ndo receberd a bolsa deste
periodo. E o coordenador sé poderd cadastrar a frequéncia a partir do préximo més,
ficando ao seu critério o pagamento retroativo. Para pagamento retroativo, ao cadastrar
a frequéncia devera ser selecionado o "més de pagamento” pendente.

111- No més de dezembro, o SISPROL ficard excepcionalmente disponivel para cadastro,
alteracdo de cadastro, substituicdo e langamento de frequéncia, como também para
baixar a ficha de frequéncia do bolsista no periodo de 01 a 15, pois o recurso financeiro é
intransferivel para o ano seguinte.

IV- Todos os atendimentos relativos ao SISPROL (Sistema de Projetos On-line) deverdo

ser realizados pelo SAGITTA - Sistema de Atendimento ao Usudrio da UFPA
(sagitta.ufpa.br).

Outras informagdes: (91) 3201- 7909 ou pelo endereco diqualeproeg@ufpa.br .




